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搅拌站仪器设备管理制度
一、搅拌站仪器设备台帐及档案 

1、所有仪器设备均建立完整、详细的台帐。 

2、仪器检定需建立周检计划台帐，检定周期应严格控制，避免仪器未及时检定的情况发生。检定证书原件由试验室统一管理，存于仪器档案中。 

3、自校仪器应建立校验台帐，自检周期应严格控制。用于校验的仪器、计量器具应经过计量检定。校验人员必须按照校验指导书的规定对仪器进行校验。校验结果应真实、可靠。记录要完整填写，采用作业指导书规定的表格填写。校验工作结束后，校验报告交技术负责人审核签字，作为该仪器使用的依据。校验记录由资料保管员保存。 

4、搅拌站仪器设备档案实行 “一机一档”。 

5、每一仪器设备的档案内容包括：合格证、使用说明书、检定证书或自校记录、使用记录、维修保养记录、调遣情况记录等资料。 

6、仪器设备的档案应随仪器的调遣而转移。接收方除检查仪器设备的性能外，还应检查其档案的完整性。 二、搅拌站仪器、设备的检定和使用 

1、搅拌站仪器、设备的计量检定工作由试验员按照检定周期的要求报告项目部计量负责人合理安排检测时间。 

2、搅拌站根据检定结果和状态应统一贴上合格、准用、停用标志。 

3、试验员应将检定合格证复印件贴在仪器上，原件应由项目部试验室保管。 

4、仪器设备应由专人使用保管。使用人在使用完毕后要准确及时填写使用状态、时间及使用人。 

5、仪器设备使用人负责仪器设备的清洁卫生、勤保养勤维修，电子仪器长期不使用时，应定期充电。 

6、搅拌站仪器、设备的使用应满足说明书上的要求。 7、仪器设备使用后，必须填写使用记录，详细记录所进行试验项目及试验结果。 三、仪器设备标志管理 对所有仪器、设备实行标志管理，分别贴上国家技术监督局计量认证办公室统一制订的标志。其应用范围为： 

1、合格证（绿色） 

计量检定（包括自检）合格者： 

设备不必检定，经检查其功能正常者（如计算机、打印机）； 设备无法检定，经对比或鉴定适用者； 2、准用证（黄色） 

多功能检测设备，某些功能已丧失，但检测工作，所用功能正常，且经校准合格者，测试设备某一量程精度不合格，但检验工作所用量合格者； 

3、停用证（红色） 检测仪器、设备损坏者； 

检测仪器、设备经计量检定不合格者； 检测仪器、设备性能无法确定者； 检测仪器、设备超过检定周期者。
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